Betriebsanweisungen

	Arbeitsbereich / -platz:
	[bookmark: arbeitsbereich]Name eingeben

	Mängel gemeldet an:
	[bookmark: gemeldet]Name eingeben

	besprochen mit:
	[bookmark: besprochen]Name eingeben

	Prüfdatum:
	Datum auswählen



	Nr.
	Frage
	Antwort
	Handlungs-bedarf
	Erledigen bis
	Bemerkungen

	1. 
	Wird anhand der Gefährdungsbeurteilung ermittelt, für welche 
Tätigkeiten und Arbeitsplätze 
Betriebsanweisungen erforderlich sind?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung1]     

	2. 
	Werden bei Überarbeitung der Gefährdungsbeurteilung auch die Betriebsanweisungen angepasst?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung2]     

	3. 
	Ist geregelt, wer Betriebsanweisungen zu erstellen hat?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung3]     

	4. 
	Werden Betriebsarzt und Sicherheitsbeauftragte an der Erstellung von Betriebsanweisungen 
beteiligt?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung4]     

	5. 
	Wird darauf geachtet, dass der Umfang der Betriebsanweisung
nur eine DIN-A4-Seite umfasst?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung5]     

	6. 
	Ist die Betriebsanweisung leicht verständlich und in der Sprache der Beschäftigten erstellt?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung6]     

	7. 
	Wird darauf geachtet, dass die Betriebsanweisungen in Form und Aufbau einheitlich gestaltet sind?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung7]     

	8. 
	Liegen Betriebsanweisungen auch in der Sprache der ausländischen Beschäftigten vor?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	9. 
	Stehen die Betriebsanweisungen den Beschäftigten jederzeit während ihrer Arbeit zur Verfügung?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	10. 
	Werden die Betriebsanweisungen an geeigneter Stelle im Arbeitsbereich ausgehängt oder ausgelegt?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	11. 
	Ist sichergestellt, dass die Verhaltensvorgaben aus den Betriebsanweisungen eingehalten werden?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	12. 
	[bookmark: _GoBack]Werden Betriebsanweisungen als Grundlage für Unterweisungen genutzt?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung8]     
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